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壹、研究生獎助學金申請流程 

 

  

單位基本資料維護(首次) 

獎助學金聘期申請及修改 

表單列印 

執行確認送出 

1. 查詢及列印申請清冊 

2. 修改(限已送出且不涉

及聘期及金額者) 

異
動 

是 

否

 

 否

 

 

每月至「新經費管理系統」請款 

修正 

正 

異動聘期

或金額 

否

 

 否

 

 

是 

「新研究生獎助學金系統」申請 

 

請購建檔 

列印印領清冊、黏貼憑證 

紙本送出申請 

完成 



2 
 

貳、聘期申請－研究生獎助學金申請系統 

網址：http://regaps.acad.ncku.edu.tw/sch/index.php?home 

輸入帳號密碼（同舊系統），但同一系所原有系所及校控二組帳號者，新系統合併為系所

帳號。 

 

 

一、單位基本資料維護(首次)：請務必維護，以利各項報表資料完整。 

 

 

 
 

二、申請及修改作業： 

點選申請/修改作業→新增→輸入學生學號→執行讀取學生資料，系統帶出學籍資料，

等，再將其他欄位資料輸入→存檔。 

http://regaps.acad.ncku.edu.tw/sch/index.php?home
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本系統不顯示郵局帳號，但若無郵局帳號系統將會提醒：須通知出納組建檔。 

 
 

 

 

1.經費來源：A系所獎學金、B系所助學金、C校控助學金、D逕升博士獎學金。 

2. 經費來源為助學金（項次為 B或 C）係屬兼任教學助理，應填助理類別及工作性質。 

 

 

3.建檔完成後畫面如下，未執行步驟(三)確認送出前，均可修改資料。 

 

 

三、列印表單作業－列印各項申請表件： 

1.勞務型助學金：加保申請單、勞僱契約書、加保清冊。 
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2.勞務型助學金當月到期助理須退保者，列印退保清冊。 

 

 

3.學習型助學金：學習型認定同意書。 

 

 

4.(1)所有勞務型助學金、(2)學型習進實驗室(工作性質為註 2,3者)助學金：須列印

體檢同意書一覽表，若「繳交同意書」欄位為 N之學生不須繳同意書，但仍須繳

體檢同意書一覽表至環安衛中心。 

 

 

四、確認送出作業： 

執行申請單採單筆或全部確認送出即完成申請作業，執行確認送出前資料均可更改，

送出後若須更改資料，請至異動作業執行。 
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五、查詢、列印申請清冊及修改作業： 

1.查詢：可查得各申請狀況之資料，單號欄若標示(1)表示異動 1次，點擊該欄位即顯

示異動紀錄，於各欄位名稱點一下，資料即依其欄位資料筆劃大到小或小到大作排

序。 

2.列印：可列印各類申請清冊。 

3.修改：若執行確認送出且不涉及聘期及金額之修改，可於此功能執行。 

 
 

 

六、異動作業： 

已送出資料如須更改聘期、金額者，執行異動作業及確認送出作業。 
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參、每月請款－經費管理系統 

網址：https://expsys.ncku.edu.tw/index.php?auth 

一、輸入帳號及密碼(同公文系統)，首次須先經（部門）單位主管授權「計畫預算報支人員」。 

 

 

二、新增請購單主檔： 

 1.先選擇計畫預算報支人員，點選 1.人事經費→研究生獎助學金(或直接點 2研究生獎助

學金快捷鍵→新增請購單 

 

 

 

1 

2 

https://expsys.ncku.edu.tw/index.php?auth
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2.輸入請購單主檔相關資料，請注意會計編號與各單位預算同 R105-****，輸入完成執行存

檔後，系統將產生新增明細功能。 

3.若以邁向頂尖計畫經費核銷，則會計編號選頂尖經費編號，106年度為「D106-111Q1」 

 

 

三、新增請購明細檔 
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點選新增明細→系統預設申請月份為當月份→於姓名欄點選擇以查詢當月欲請款名單，

系統將出現選擇受領人視窗，請點選身份類別(如學習型)，點查詢功能，系統顯示符合

期間及身份之名單，將欲申請名單點二下即帶進申請單中，點確定新增即完成該筆建檔。 
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四、列印作業： 

黏貼憑證及印領清冊，整理後以紙本核章並送出申請，即完成請購作業。 
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五、請購單查詢： 

1.點選請購查詢→請購明細表→輸入年度→查詢，即顯示當年度所有請購資料及申請進

度。 

 

 

2.若須查詢貴單位研究生獎助學金經費使用情形，請至主計室「經費查詢系統」(網址：

http://acc.adm.ncku.edu.tw/APSWIS_Q/Login_L_Q.asp)查詢。 

 

 

http://acc.adm.ncku.edu.tw/APSWIS_Q/Login_L_Q.asp
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請點選計畫請購查詢→計畫清單選貴單位會計編號(R105-****)→收支明細 

 
 

 

六、新增逕升博士班獎學金經費預算會計編號 

逕升博士班獎學金經費會計編號全校統一使用 R105-7202，因此須請款之單位請自行新增

預算，操作如下： 

 1.先選擇計畫預算報支人員，點選預算與授權 →點新增  

 

 

2.產生新增計畫預算視窗→輸入資料(會計編號 R105-7202、計畫名稱：逕升博士班獎學金) 

→點確定存檔。 
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3.產生新增科目視窗 →點選(ad46)學生公費，並輸入當年度預算金額→點確定。 

 

 

4.建檔完成即產生下列預算資料 

 

 

5.每月經費報支程序與研究生獎助學金相同，但會計編號請點選 R105-7202。 

 

 

★若有系統相關問題、建議或功能需求，請洽招生組廖寶慧(分機 50195、Email：

z9209002@email.ncku.edu.tw。) 

mailto:z9209002@email.ncku.edu.tw

